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DIRECTRICES REVISADAS PARA LA PREPARACION Y PRESENTACION
DE LOS INFORMES ANUALES

El propdsito de los Informes anuales es proporcionar un mecanismo para presentar a ICCAT la informacion
relevante sobre las actividades relacionadas con los tlnidos de las Partes contratantes y Partes, Entidades o
Entidades pesqueras no contratantes colaboradoras durante el afio anterior.

Los Informes anuales pueden presentarse en dos partes, la Parte | se refiere a la informacién sobre pesquerias,
investigacion y estadisticas, y la Parte 1l se refiere a la informacién sobre la implementacién de la ordenacion y
otras actividades relacionadas con la misma. La Parte | deberia enviarse al SCRS antes del inicio de las sesiones
plenarias del SCRS (es decir, antes de las 9.00 am. del primer dia de las sesiones plenarias del SCRS). El
Informe completo, incluyendo las dos Partes, deberia presentarse un mes antes de la reunién de la Comision. La
Secretaria determinard anualmente las fechas exactas para su presentacion, en funcién de las fechas de las
reuniones de la Comision, y comunicaré las mismas a las Partes contratantes y Partes, Entidades o Entidades
pesqueras no contratantes colaboradoras.

El primer dia de la reunion de la Comision o antes de dicha fecha debe presentarse a la Secretaria un archivo de
Word, bien en disquete, CD o a través del correo electrénico. El Informe debe seguir estas ““Directrices
revisadas de ICCAT para la preparacion y presentacion de los Informes anuales” (también disponibles en
www.iccat.int).

Los Informes anuales deben contener secciones especificas y separadas sobre pesquerias, investigacién,
ordenacién y actividades de inspeccion, y opcionalmente pueden incluir apéndices que contengan informacién
adicional relacionada con estas secciones. La informacion incluida en los Informes anuales deberia dividirse en
las secciones pertinentes para facilitar la extracciéon y copiado de la informacion particular solicitada por la
Comisién y sus 6rganos subsidiarios.

La estructura global del informe principal debe seguir el siguiente esquema:
Resumen

Debe incluirse en el informe un resumen (que no supere 20 lineas o media pagina). El resumen deberia
presentarse en uno (o mas) de los tres idiomas oficiales de la Comision (inglés, francés o espafiol). La Secretaria
de ICCAT traducira estos resimenes a los dos otros idiomas.

Parte | (informacién sobre pesquerias, investigacion y estadisticas)

Rogamos tengan en cuenta que la informacion sobre las pesquerias nacionales y la informacién sobre
investigacion y estadisticas debe ser concisa. La informacion detallada de caracter mas cientifico o que vaya a
ser discutida por los grupos de trabajo sobre especies debe presentarse al SCRS como documento cientifico. El
corresponsal estadistico debe presentar por separado las estadisticas de pesquerias de acuerdo con la Solicitud de
ICCAT de estadisticas de tunidos y tiburones del Atlantico.

Seccion 1: Informacion anual sobre pesquerias

Esta seccion debe proporcionar informacion complementaria respecto a los datos presentados a ICCAT sobre
capturas totales, esfuerzo, CPUE, y datos de frecuencia de tallas, asi como describir brevemente las tendencias
de las pesquerias de tunidos durante el afio anterior. Debe prestarse atencion a los cambios en los patrones de
pesca 0 a nuevos desarrollos en las pesquerias, asi como a factores socioeconémicos que pueden explicar o
influir en estos cambios o nuevos desarrollos.

Seccion 2: Investigacion y estadisticas

Esta seccion debe facilitar una descripcion de los sistemas de recopilacion de datos estadisticos implementados
para realizar un seguimiento de las pesquerias de tunidos, con una indicacion sobre el grado de cobertura de los
datos de captura, esfuerzo y talla para las operaciones de pesca en aguas distantes y en aguas locales. Debe
prestarse atencién a problemas, cambios y mejoras en estos sistemas estadisticos y, cuando sea posible, a la



cobertura de las capturas retenidas de especies objetivo y especies capturadas de forma fortuita, asi como de las
capturas descartadas.

Esta seccion debe presentar también informacion resumida sobre las actividades de investigacion relacionadas
con los tunidos y los resultados de especial interés para ICCAT como por ejemplo la investigacion relacionada
con la delineacién de stock, la evaluacion de stock, la migracion y los factores medioambientales.

También pueden incluirse en esta seccion breves descripciones y un resumen de los resultados de programas de
observadores.

Parte 11 (Implementacion de la ordenacion)
Seccidn 3: Implementacion de las medidas de conservacion y ordenacion de ICCAT

Esta seccién debe informar acerca de los pasos dados para implementar las medidas de conservacion y
ordenacién de ICCAT. En especial, esta seccidn puede utilizarse como notificacion formal de la implementacion
de las medidas de ICCAT, incluyendo las fechas de tal implementacién. Los detalles, incluyendo textos de la
legislacion nacional pertinente, pueden incluirse como apéndice. Cuando hayan surgido problemas con la
implementacion de las medidas de conservacion y ordenacién de ICCAT vy los efectos de tales medidas en las
pesquerias de tanidos, estos problemas deben especificarse.

Esta seccion debe también utilizarse para comunicar, cuando proceda, los esfuerzos realizados para implementar
los Programas de Documento Estadistico de ICCAT. Debe facilitarse informacion resumida sobre las medidas
adoptadas para implementar dichos sistemas y los resultados alcanzados. Puede proporcionarse informacién
adicional sobre otros sistemas de seguimiento comercial implementados.

En el Informe anual puede incluirse un resumen de la informacién presentada previamente en cumplimiento de
los requisitos de las diversas medidas de ordenacion de ICCAT, pero no deben repetirse los detalles. Los
informes, sin embargo, deben contener toda la informacion requerida por las medidas de ordenacion de ICCAT
cuando no exista otro mecanismo de comunicacion. Con el fin de garantizar la coherencia en los formatos, cada
afio la Secretaria indicara las medidas de ordenacion en vigor sobre las que debe incluirse informacién en los
Informes anuales. No obstante, la lista proporcionada puede no ser exhaustiva en todos los casos, por lo que las
Partes contratantes y Partes, Entidades o Entidades pesqueras no contratantes colaboradoras deben consultar el
Compendio de las Recomendaciones y Resoluciones de ICCAT para garantizar el cumplimiento de todas las
medidas que puedan aplicarseles.

Seccion 4: Actividades y Programas de inspeccion

Esta seccién debe facilitar informacion sobre los esfuerzos realizados para inspeccionar las actividades y
capturas propias y de otras naciones relacionadas con la pesca de tlnidos. En especial, esta seccion debe
utilizarse para describir las medidas adoptadas para implementar y administrar el Programa de inspeccion en
puerto de ICCAT revisado, y para resumir los resultados alcanzados en el marco de este programa. Los detalles
acerca del nombramiento de inspectores y resultados de la inspeccion deben aparecer en el apéndice pertinente,
que debe considerarse como una notificacion formal de tales resultados.

Esta seccion puede utilizarse también para presentar informacién resumida sobre otros programas de inspeccién,
incluyendo programas de inspeccién nacionales.

Seccion 5: Otras actividades

Esta seccion debe utilizarse para facilitar informacidn resumida sobre otras actividades relacionadas con las
pesquerias de tanidos que no haya sido incluida en las secciones anteriores.

Apéndices (si los hay)

Los Apéndices pueden incluirse como un suplemento a la informacion contenida en el cuerpo principal de los
Informes anuales que van a presentarse a ICCAT. El propoésito de tales apéndices deberia ser proporcionar
informaciéon suplementaria detallada a las principales secciones de los Informes anuales. Como tal, la
informacion incluida en los Apéndices se considerara oficialmente transmitida a la Secretaria de ICCAT, al igual



que los contenidos del cuerpo principal de los Informes anuales. Sin embargo, estos apéndices no se incluiran en
la posterior publicacién de los Informes anuales, sino que estaran disponibles previa solicitud.

Formatos

Con el fin de facilitar la extraccion de informacién especifica para los comités y subcomités pertinentes, y la
posterior publicacion, los Informes anuales deben seguir el siguiente formato y comunicar la informacién de
acuerdo con las secciones descritas anteriormente.

Tal y como se ha mencionado antes, el resumen no debe superar las 20 lineas. El cuerpo principal de los
Informes anuales debe ser conciso y la informacion detallada adicional debe incluirse en los apéndices al
Informe. Pueden utilizarse tablas y figuras claras para resumir y aclarar la informacion de los Informes anuales.
El cuerpo principal de los Informes anuales no debe superar las ocho péaginas (dos paginas A4 por seccion)
excepto en los casos en los que el Informe se refiera a pesquerias multiples, en cuyo caso puede ampliarse hasta
20 péaginas. La longitud de los apéndices es ilimitada. Los apéndices se distribuiran con los Informes anuales en
la Reunion de la Comisién, pero no se publicaran en el Informe Bienal.

El texto general debe ir en Times New Roman 10 (ver margenes mas abajo). Los titulos de las secciones son
estandar (ver mas arriba y pagina modelo); ademas los subtitulos deben ser cortos y reflejar una secuencia
I6gica, asi como seguir las normas de subdivision multiple (es decir, no puede haber subdivision sin, al menos,
dos subtitulos). El texto debe ser inteligible para los lectores, por lo que los acrénimos y abreviaciones deben
aparecer escritos en su totalidad, y los términos técnicos menos conocidos deben definirse la primera vez que
aparecen mencionados. Las fechas deben escribirse de la siguiente forma: 10 de noviembre de 2003. Las
medidas deben expresarse como unidades métricas: toneladas métricas (t).

Las tablas deben situarse después del texto, seguidas de las figuras; deben ser archivos de MSWord. Las tablas
deben citarse en el texto en orden numérico (en nimeros arabes) y la leyenda de la tabla debe ir situada encima
de la tabla; debe evitarse el uso de cuadriculas. Las leyendas de las tablas deben ser cortas pero suficientes para
que la tabla sea inteligible por si misma. Todos los simbolos poco usuales deben explicarse en la leyenda. Otros
comentarios pueden ir al pie de la tabla.

Las figuras deben situarse detras de las tablas; s6lo en archivos de MSWord. Las Figuras deben citarse en orden
numeérico en el texto. Las Figuras deben ir numeradas (en nimeros arabes) y la leyenda de la figura debe ir
debajo de la figura; evitar el uso de cuadriculas. Identificar claramente las escalas numéricas, las unidades y las
leyendas de los ejes X e Y para cada figura. Si se preparan graficos en color, se debe comprobar que la
informacién marcada o representada puede verse también facilmente también en blanco y negro (por ejemplo, se
pueden utilizar  « B, etc., o colores que puedan distinguirse facilmente).

Los Apéndices deben situarse después de las figuras, y deben seguir los titulos estandar (ver lo anterior y la
pagina modelo).

Para su informacién, en el Apéndice 1 se adjuntan las instrucciones de formateo y la pagina modelo.



Programa:

Tamario de papel:

Margenes:

Espaciado:

NUmeros de pagina:

Cabecera:

Tipo de fuente:
Tamario de fuente:
Caja:
Tabulaciones:

Archivos:

Resumen de las instrucciones de formateo
Por favor utilicen archivos de MSWord (Los archivos de Word Perfect se aceptaran
Unicamente si estan formateados siguiendo exactamente las instrucciones)
Ad
(Superior, Inferior, Izquierda, Derecha): 2,5 cm; cabecera 1,5 cm, pie de pagina 2,0 cm;
Para ficheros en Word Perfect: el margen superior de la primera pagina debe ser de 1,5
cm, y el margen de la cabecera de 1 cm. La cabecera debe interrumpirse tras la pagina 1,
y los margenes superiores de las paginas restantes deber establecerse en 2,5 cm.
Sencillo (o 1,0); Espacio doble entre parrafos; espacio triple antes de cada nuevo titulo
principal. Para aquellos documentos hechos con una versién de Asia Oriental de
MSWord, les rogamos se aseguren de que la copia impresa aparece en espaciado
sencillo.
Ninguno (para las copias electronicas)
ANN/xxx/afio [insertar el afio y ndmero del documento facilitado por la Secretaria];
cabecera sélo en la 1% pagina (primera pagina diferente), Arial 10, justificado a la
derecha. No se ponen otras cabeceras.
Times New Roman
TNR 10. Las notas al pie deben ir en TNR 8.
S6lo el titulo del documento debe aparecer en MAYUSCULAS.

0,6 cm; pérrafos sin sangrar

Por favor, envien 1 archivo con el texto formateado (y con las tablas, figuras y apéndices
si hay).

Lista de comprobacion

Antes de presentar su Informe Anual, por favor compruebe que:

- ha incluido el resumen

- suextension es de 8 paginas 0 menos
- hautilizado MSWord

- ha utilizado papel A4, y establecido los margenes en 2,5 cm, 1,5 cm para la cabecera y 2 cm para el pie de

pagina

- hautilizado Times New Roman 10

- hautilizado espaciado sencillo para el texto y doble espaciado entre parrafos

- hautilizado “insertar nota al pie” para incluir la direccion del autor? [La inclusion es opcional]

- en el texto ha hecho referencia a todas las tablas y figuras siguiendo un orden numérico



PAGINA MODELO

[Todo el texto en TNR 10. Situar los margenes en 2,5 cm. [Parrafos SIN sangrar] El Informe puede presentarse
en cualquiera de las tres lenguas oficiales de la Comision (inglés, francés, espafiol). IMPORTANTE: Recuerde
evitar las tablas y figuras insertadas en el texto, deben ir situadas al final del documento (tablas seguidas de
figuras).]

[2 espacios desde el principio de la pagina]

INFORME ANUAL DE [insertar nombre] [MAY., NEGRITA, CENTRADO]

[2 espacios] [TODO el texto siguiente en TNR 10]

John D. Smith, John D. Jones®  [Nombres de autores: la primera letra en
mayusculas, centrado. La inclusién es

’ .
[2 espacios] opcional]

RESUMEN

[2 espacios]
(menos de 20 lineas)

[2 espacios]

Parte | (informacién sobre pesquerias, investigacion y estadisticas) [Titulos principales: negrita, primera
letra mayuscula]
Seccion 1: Informacion anual sobre pesquerias [Subtitulos: cursiva, negrita, primera letra mayuscula]
[doble espacio antes de subtitulos y entre parrafos]
[Subtitulos dentro de subtitulos: cursiva, minascula]

Seccion 2: Investigacion y estadisticas

Parte 11 (Implementacion de la ordenacion) [triple espacio antes de un nuevo titulo principal]
Seccion 3: Implementacién de las medidas de conservacion y ordenacion de ICCAT

Seccidn 4: Actividades y Programas de inspeccion

Seccidn 5: Otras actividades

[Las Tablas y Figuras deben numerarse (nimeros éarabes); la leyenda de las tablas debe incluirse encima de la
tabla, y la leyenda de las figuras debe incluirse debajo de la figura. Las tablas y figuras deben citarse en orden
numeérico en el texto y la cita debe hacerse en negrita (por ejemplo, “...como aparece en la Tabla 1 y en la
Figural...”).]

Tabla 1. Las tablas deben numerarse con nimeros arabes y la leyenda de la tabla debe incluirse encima de la
tabla. Las leyendas de las tablas deben ser cortas y permitir que la tabla sea inteligible por si misma.

Insertar tablas:
- Utilizar TNR 10;
- Evitar las cuadriculas;
- Mantener los margenes estandar (anteriores);
- No pegar “iméagenes” si es posible, preparar o convertir su tabla a MSWord;
- Todos los simbolos no usuales deben explicarse en la leyenda;
- Otros comentarios pueden ir al pie de la tabla.

Pmmmmmm e -

! Aflllacmn direcciones, etc. Direccion de correo electronico del autor principal. [Times New Roman 8]. Por favor utilicen el comando
“insertar nota al pie” de MSWord.



[Cuando hayan incluido todas las tablas, incluir las figuras.]

Insertar figuras:

- Evitar las cuadriculas;

- Mantener los margenes estandar (anteriores);

- ldentificar claramente las escalas numéricas, unidades y leyendas de los ejes X- e Y- para cada
figura;

- Todos los simbolos deben explicarse en la leyenda de la figura;

- Ensu archivo de graficos utilizar “copiar” y en su archivo de MSWord utilizar “pegado especial”
“imagen” para minimizar el espacio en el archivo;

- Hacer clic en la figura, luego en “formato” “imagen,” “disefio” y elegir “al frente del texto” para
obtener mejores resultados.

Figura 1. Las figuras deben numerarse con nidmeros arabes y la leyenda de la figura debe ir debajo de la figura.
Las leyendas de las figuras deben ser cortas pero suficientes para permitir que la figura sea inteligible por si
misma.

[Los apéndices, si se presentan, seguiran las mismas normas de formateo que el texto y las tablas y figuras.
Asimismo deben seguir los titulos estandar que aparecen a continuacion]

Apéndices de los Informes anuales

Informacidn sobre investigacion y estadisticas

Implementacion de las medidas de conservacion y ordenacion de ICCAT
Informacidn sobre comercio de tnidos

Detalles y resultados de los Programas de inspeccion

Otras actividades
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